
Dokumentacija za pokretanje postupka ocjene završnoga rada predaje se u Ured za poslijediplomske studije (prostorija A-002 ili A-003) i treba sadržavati:  

1. Molbu studenta za ocjenu rada (primjer u privitku)

2. Suglasnost mentora/-ice za predaju rada (obrazac u privitku)
3. Završni specijalistički rad u tri primjerka (spiralni uvez)
4. Elektronička inačica teksta rada u „pdf“ formatu snimljena na 3 CD-a ili USB stika
5. Indeks specijalističkog studija 
6. Izjavu o autentičnosti specijalističkog rada

Prije predaje rada student treba:
· provjeriti jesu li u indeksu upisane sve izvršene obveze prema programu studija i upisani ECTS bodovi;

· izvršiti provjeru izvornosti teksta specijalističkog rada putem softvera za provjeru autentičnosti Turnitin. (Upute u privitku)

Po završetku analize teksta u softveru Turnitin generira se izvještaj koji se šalje mentoru na provjeru, a nakon provjere od strane mentora izvještaj se šalje na email: bpesec@ffzg.hr; sivanovi@ffzg.hr 
· Tijek postupka:
· Predmet zaprima Ured za poslijediplomske studije, urudžbira ga i upućuje Vijeću Studija koje priprema prijedlog sastava Stručnoga povjerenstva.

· Fakultetsko vijeće donosi odluku o imenovanju Stručnoga povjerenstva za ocjenu rada.

· Odluka FV i primjerak rada dostavlja se članovima povjerenstva, i na znanje studentu.

· Članovima stručnog povjerenstva šalje se izvještaj o provjeri autentičnosti teksta specijalističkog rada.

· Stručno povjerenstvo piše izvještaj o ocjeni rada i predaje ga FV najkasnije u roku 3 mjeseca (u rokove se ne broje subote, nedjelje i praznici).

· Izvještaj prihvaća Fakultetsko vijeće i o tome donosi odluku. Odluka se dostavlja Povjerenstvu, mentoru, studentu i voditelju studiju.
· Ako je odluka pozitivna članovi povjerenstva u dogovoru sa studentom određuju termin obrane.

· Obrana je javna.

Sjednice Fakultetskog vijeća održavaju se jednom u mjesecu.

Nakon provedbe postupka ocjene i nakon uspješne obrane rada kandidati su obvezni najkasnije u roku 30 dana predati u Ured za poslijediplomske studije FF-a (soba A-002):

- pet (5) primjeraka tvrdo ukoričenog rada,

- dva (2) CD-a ili USB stika sa snimljenim radom u digitalnom obliku u „pdf“ formatu,
- Privolu za objavu podataka,

- Izjavu o pohrani rada,

- Izjavu o tiskanju diplome i ne/dolasku na promociju.

Na dan predaje potpune dokumentacije preuzima se potvrda o stečenom akademskom nazivu.
Upute pripremila:

Biserka Pešec
UPUTE O PREDAJI ZAVRŠNOG SPECIJALISTIČKOG RADA








